Industrie- und Handelskammer
Hannover

Geschaftsordnung

der Industrie- und Handelskammer Hannover (IHK Hannover)
vom 13. Mérz 1974 in der Fassung vom 4. September 1995,
letzte Anderung vom 11. Marz 2021

l. Allgemeines
g1

Die IHK wird fir und in ihrem Bezirk tatig. Anfragen und Gesuche IHK-zugehori-
ger und nicht IHK-zugehoriger Betriebe, fiir die sachlich oder ortlich eine andere
Industrie- und Handelskammer, eine andere berufsstandische Kammer oder Orga-
nisation zustandig ist, sind zustandigkeitshalber an diese abzugeben, sofern nicht
besondere Absprachen mit der anderen Kammer bzw. Organisation getroffen
sind oder im Einzelfall die Zustimmung der betreffenden Kammer vorliegt. Anfra-
gen von Privatpersonen sollen nur dann in Bearbeitung genommen werden, wenn
dies im allgemeinen Aufgabenbereich der IHK liegt oder im allgemeinen Interesse
der Wirtschaft notwendig erscheint.

§2

Behordliche Ersuchen und Anfragen sind auch dann zu bearbeiten, wenn die er-
suchende Behorde aulRerhalb des IHK-Bezirks ihren Sitz hat. Ist die IHK nicht in
der Lage, das Ersuchen oder die Anfrage sachdienlich zu beantworten, sind Er-
suchen oder Anfragen unter Benachrichtigung der ersuchenden Behérde an die
ortlich und sachlich zustandige Stelle abzugeben oder an die ersuchende Behdérde
zurlickzugeben.

§3

Soweit damit zu rechnen ist, dal3 sich die IHK zu einem Sachverhalt gegeniber
Gerichten, Behorden oder sonstigen staatlichen Stellen gutachtlich zu duRern
hat, soll sie sich vorher den Beteiligten gegeniiber nicht zur Sache dufl3ern. Dies
gilt insbesondere bei zu erwartenden oder schwebenden Rechtsstreitigkeiten.

§4

Die IHK ist nicht gehindert, sich bei Streitigkeiten zwischen Nicht-IHK-Zuge-
horigen und IHK-Zugehdorigen oder bei Streitigkeiten unter IHK-Zugehdorigen
vermittelnd einzuschalten und auf eine gttliche Beilegung hinzuwirken. Dabei
kann die IHK, soweit nicht die Bestimmungen des "Gesetzes zur Verhiitung von
MiRbrauchen auf dem Gebiet der Rechtsberatung” vom 13.12.1935 - RGBI. | S.



1478 - entgegenstehen, auf die Rechtslage und bestehende Handelsbrauche hin-
weisen, sofern der Sachverhalt hinreichend gekléart erscheint.

8§85

(1) Die in der Satzung vorgeschriebene Bezeichnung der IHK bzw. die abge-
kirzte Form mul3 in dem gesamten Schriftverkehr der IHK gefiihrt werden.
Soweit es sich um innerdienstliche AuRerungen, insbesondere im Verkehr
mit den Geschéaftsstellen, handelt, kann auf die Bezeichnung der IHK ver-
zichtet oder eine vereinfachte Bezeichnung verwendet werden.

(2) Die Unterschriften missen unter die Bezeichnung gesetzt werden. Die Befug-
nis zur Leistung der Unterschriften erteilen die von dem Hauptgeschafts-
fGhrer hierzu beauftragten Personen.

86

Erklarungen, die die IHK vermdgensrechtlich verpflichten, sind, soweit sie nicht
den laufenden Zahlungsverkehr der IHK betreffen, vom Prasidenten oder seinem
Vertreter und vom Hauptgeschaftsfihrer oder seinem Stellvertreter zu unter-
zeichnen. Erklarungen, die die IHK vermdgensrechtlich verpflichten und den lau-
fenden Zahlungsverkehr betreffen, sind von den gemald der Satzung, dem
Finanzstatut und den zu ihrer Durchfiihrung erlassenen Bestimmungen Befugten
zu unterzeichnen.

§7

Der Prasident und der Hauptgeschaftsfihrer oder deren Vertreter unterzeichnen
ferner

1. Schreiben reprasentativen Charakters,

2. Schreiben, insbesondere Gutachten, gegentiber Gerichten und Behoérden,
deren Inhalt von grundsatzlicher Bedeutung oder erheblicher Tragweite ist,

3. Glickwunschurkunden, Glickwunschschreiben und Beileidsschreiben.

8§ 8
Bei Urkunden und Bescheinigungen ist neben der Bezeichnung der IHK und den
Unterschriften das Siegel beizudriicken. Der Hauptgeschéaftsfihrer bestimmt im
einzelnen, wer zu seiner Fihrung befugt ist.

§9

Alle fir die IHK bestimmten Schriftstiicke sind der Posteingangsstelle zuzuleiten
und mit Eingangsstempel, der das Datum des Eingangs ausweist, zu versehen.



§10

(1) Die Reprasentationspflichten der IHK nehmen der Prasident und der Haupt-
geschaftsfihrer wahr. Dazu gehoért auch die Teilnahme an Empfangen,
wichtigen Firmenjubilden und ahnlichen Veranstaltungen. Das Prasidium be-
schliel3t, in welcher Reihenfolge die Mitglieder des Prasidiums in Vertretung
des Prasidenten die Reprasentationspflichten austiben. Der Hauptgeschafts-
fGhrer kann bestimmen, dal3 die Reprasentationspflichten in seiner Vertre-
tung durch die Abteilungs- oder Geschéftsstellenleiter oder andere bei der
IHK Beschaftigte wahrgenommen werden. Im Bereich der Wirtschaftsaus-
schisse nehmen die Reprasentationspflichten die Prasidialmitglieder aus den
betreffenden Regionen oder die Vorsitzenden der Wirtschaftsausschiisse
oder deren Stellvertreter wahr.

(2) Sind samtliche Prasidialmitglieder oder die Vorsitzenden der Wirtschafts-
ausschusse verhindert, sind die Reprasentationspflichten durch mdéglichst
ortsansassige Mitglieder der Vollversammlung oder des Altestenrates ohne
Ricksicht auf besondere Branchenverbundenheit zu Glbernehmen.

Il. Vollversammlung
8§ 11
(1) Die Vollversammlung wird gemaf den Vorschriften der Satzung einberufen.

(2) Eine Einladung mit Tagesordnung ist jeweils auch den Mitgliedern des Altes-
tenrates zuzuleiten.

§12

(1) Den Vorsitz in der Vollversammlung fihrt der Prasident, im Falle seiner Ver-
hinderung der lebensélteste anwesende Vizeprasident.

(2) Sind samtliche Mitglieder des Prasidiums verhindert, so flihrt den Vorsitz das
anwesende lebensélteste Vollversammlungsmitglied. Dieses fihrt in jedem
Fall den Vorsitz, wenn Uber die Wahl des Prasidenten oder Angelegenheiten
verhandelt wird, die das Prasidium unmittelbar betreffen.

8§13

(1) Die Gegenstande der Tagesordnung werden der Reihe nach beraten, soweit
die Vollversammlung keine Abweichung beschliel3t.

(2) Zu Beginn der Sitzung ist die Tagesordnung zu genehmigen. Zusatzliche
Beratungspunkte kénnen auf Antrag in die Tagesordnung aufgenommen
werden, wenn niemand widerspricht. Beschlisse kann die Vollversammlung
nur in solchen Punkten fassen, die in der Tagesordnung oder einer Ergénzung
hierzu gemald 8 6 Abs. 1 der Satzung enthalten sind.



(3) Auf Antrag eines Mitgliedes, das an der Vollversammlung entschuldigt nicht
teilgenommen hat, muf} ein in die Tagesordnung zusatzlich aufgenommener
Verhandlungsgegenstand bei der nachsten Sitzung erneut beraten werden.

g8 14

(1) Liegen mehrere Antrage zu einem Beratungsgegenstand vor, so bestimmt der
Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmung. Erfolgt Widerspruch, so ent-
scheidet die Vollversammlung.

(2) Liegen gleichartige Antrage von verschiedener Tragweite vor, so ist Uber die
weitergehenden Antrage zuerst abzustimmen.

(3) Uber Gegen- oder Abanderungsantrage ist vorweg abzustimmen.
8§ 15

(1) Abstimmungen erfolgen in der Regel durch Erheben einer Hand, soweit es
sich nicht um die Wahlen zum Présidium handelt oder die Vollversammlung
Abweichendes beschliel3t.

(2) Wahlvorschlage kénnen durch Zuruf erfolgen, sofern Widerspruch nicht
erhoben wird.

(3) Auf Verlangen von mindestens drei anwesenden Mitgliedern der Vollver-
sammlung mufd die Stimmabgabe geheim erfolgen. In diesem Falle bestimmt
der Vorsitzende zwei der Anwesenden als Zahler.

(4) Auf Antrag von mindestens einem Zehntel der anwesenden Mitglieder
mussen deren Antrage, soweit sie die Mehrheit abgelehnt hat, mit kurzer
Begriindung in der Niederschrift vermerkt werden.

8§16

(1) Uber die Wahl des Prasidenten und der Vizeprasidenten wird geheim mittels
Stimmzettel abgestimmt. Die Wahl des Prasidenten ist in einem besonderen
Wahlgang vorzunehmen.

(2) Gewahlt ist, wer die meisten Stimmen auf sich vereinigt. Entféllt auf mehrere
Anwarter die gleiche Stimmenzahl, findet ein weiterer Wahlgang statt. Ergibt
auch dieser gleiche Stimmenzahl, entscheidet das Los.

8§17

Jedes neu gewahlte Mitglied der Vollversammlung gibt bei seiner Einfihrung eine
Verpflichtungserklarung ab, die folgenden Wortlaut hat:



~Als Mitglied der Vollversammlung bin ich Vertreter der Gesamtwirtschaft
des IHK-Bezirks. Ich tibe das Amt stets verantwortungsbewusst, immer
sachlich und unparteiisch aus, ohne mich von Interessen einzelner
Personen, Gruppen, Unternehmen oder Branchen leiten zu lassen. Uber
alle Mitteilungen, Tatsachen und Verhandlungen, die ihrer Natur nach
vertraulich sind oder als vertraulich bezeichnet werden, habe ich
Stillschweigen zu bewahren. Diese Verpflichtung gilt auch nach
Beendigung der Mitgliedschaft in der Vollversammlung und auch im Fall
einer spateren erneuten Mitgliedschaft in der Vollversammlung fort.”

Der Vorsitzende der Vollversammlung liest den Text der Verpflichtungserklarung

dem zu Verpflichtenden vor, der sie durch Zustimmung bekraftigt. Diese
Erklérung ist zu unterschreiben und von der IHK aufzubewahren.

8§18

(1) Uber die Sitzungen der Vollversammlung sind Niederschriften anzufertigen.
Die Niederschriften sind vom Prasidenten und dem Hauptgeschéaftsfihrer oder
ihren Vertretern sowie vom Schriftfihrer zu unterzeichnen. Der Schriftfihrer
wird vom Hauptgeschaftsfiihrer bestimmt.

(2) Abschrift der Niederschrift ist den Mitgliedern der Vollversammlung und des
Altestenrates innerhalb von sechs Wochen nach der Vollversammlung zuzu-
leiten. Beanstandungen sind binnen weiterer zwei Wochen dem Hauptge-
schaftsflihrer mitzuteilen. Uber die Beanstandungen und die Genehmigung
der Niederschrift ist in der nachsten Vollversammlung zu beschliel3en.

lll. Prasidium

§19

Der Prasident 1adt zu den Sitzungen des Prasidiums ein.

§ 20

In den Sitzungen fihrt der Prasident oder im Falle seiner Verhinderung der
lebensalteste anwesende Vizeprasident den Vorsitz.

§ 21

Das Prasidium ist beschluf3fahig, wenn mindestens die Héalfte der Mitglieder
anwesend ist.



§ 22

Das Prasidium bestimmt, soweit nicht diese Geschaftsordnung etwas anderes
vorschreibt, in welcher Reihenfolge der Prasident von den Vizeprasidenten ver-
treten wird.

IV. Ausschiisse
8§ 23

(1) Diese Geschaftsordnung gilt fir alle Ausschisse der IHK, ausgenommen den
Berufsbildungsausschul3, der sich gemal 8 59 BBiG eine eigene Geschafts-
ordnung gibt.

(2) Die Vollversammlung bestimmt den sachlichen und 6rtlichen Aufgaben-
bereich der Ausschusse.

§ 24

Die AusschulBmitglieder sind zur uneigennttzigen, gewissenhaften und unpartei-
ischen Ausutbung ihrer Tatigkeit sowie zur Geheimhaltung der in ihrer
Eigenschaft als AusschulBmitglieder zu ihrer Kenntnis gelangten Vorgéange und
Tatsachen verpflichtet. Auf diese Verpflichtung ist in den Berufungsschreiben
hinzuweisen. Soweit erforderlich, sind die AusschulBmitglieder schriftlich zu
verpflichten. Dies gilt nicht bei Vollversammlungsmitgliedern.

§ 25

(1) Die vom Hauptgeschaftsfihrer bestimmte Abteilung Iadt im Einvernehmen
mit dem Vorsitzenden zu den Sitzungen der Ausschlisse nach Bedarf ein, und
zwar moglichst zehn Tage vor dem Sitzungstermin. Mit der Einladung ist die
Tagesordnung bekannt zu geben, die der Vorsitzende unter Berlicksichtigung
etwaiger Vorschlage der AusschulBmitglieder aufstellt.

(2) Der AusschuRvorsitzende leitet die Sitzungen, bei seiner Verhinderung der
lebensalteste anwesende Stellvertreter. Sind Vorsitzender und Stellvertreter
verhindert, so fuhrt den Vorsitz das lebensalteste anwesende Vollversamm-
lungsmitglied.

(3) Der Vorsitzende oder sein Vertreter kann veranlassen, dal3 Nichtmitglieder als
Sachverstandige eingeladen werden, wenn dies zur Férderung der Beratung
dienlich ist.

(4) Die Ausschiisse beschlieBen Uber die zeitliche Folge ihrer Sitzungen. Un-
abhangig davon ist eine Sitzung einzuberufen, wenn mehr als ein Drittel der
Mitglieder des Ausschusses dies beantragt.



§ 26

Der Ausschul’ ist beschluRféahig, wenn wenigstens die Halfte der Mitglieder
anwesend ist.

(1)

(2)

§ 27

Die Ausschisse legen ihre Auffassung in Form von Empfehlungen nieder,
Uber die mit einfacher Stimmenmehrheit durch Handerheben Beschlul3 gefal3t
wird. Kommt keine einheitliche Meinungsbildung zustande, so ist auf Antrag
der Minderheit in der Empfehlung darauf hinzuweisen und die abweichende
Meinung zum Ausdruck zu bringen.

Die Ausschisse beschlielRen, ob und wieweit Gber eine Sitzung eine Nie-
derschrift anzufertigen ist. Wird eine Niederschrift gefertigt, ist sie von dem
vom Vorsitzenden bestimmten Schriftfiihrer zu unterzeichnen. Abschriften
der Niederschriften sind den Mitgliedern des Ausschusses spatestens inner-
halb eines Monats nach der Sitzung zu Gbermitteln. Beanstandungen der
Niederschrift sind der IHK innerhalb weiterer zwei Wochen mitzuteilen. In der
nachsten Sitzung des Ausschusses ist Gber die Beanstandungen und die Ge-
nehmigung der Niederschrift zu beschliel3en.

(2a) Der Vorsitzende kann in Abstimmung mit dem Beauftragten der IHK-

Geschaftsfihrung Mitgliedern des Ausschusses die Mdglichkeit einrdumen,
ohne Anwesenheit am Versammlungsort im Wege der elektronischen
Kommunikation an der Sitzung teilzunehmen. Er kann auch zu einer Sitzung
einladen, die ausschliel3lich im Wege der elektronischen Kommunikation
durchgefiihrt wird. Die Einladung zu einer Sitzung nach den beiden vor-
stehenden Satzen muss Angaben zum Zugang und zur Authentifizierung
enthalten. Die Mitglieder des Ausschusses sind verpflichtet, Daten Uber
Zugang und Authentifizierung zur elektronischen Kommunikation unter
Verschluss zu halten und keinem Dritten zuganglich zu machen.

(2b) Sitzungen eines Ausschusses dirfen durch Ausschussmitglieder oder Dritte

(3)

(1)

weder aufgezeichnet, gespeichert noch tber technische Medien verbreitet
werden.

Im Ubrigen gelten fir das Verfahren in den Ausschissen die Bestimmungen
Uber die Vollversammlung sinngemal3.

§ 28

Zur Behandlung bestimmter ortlicher oder sachlicher Fragen kénnen die Aus-
schisse Unterausschisse bilden. Fur das Verfahren in den Unterausschiissen
gelten die vorstehenden Bestimmungen entsprechend. Die Unterausschisse
kénnen nicht dem Ausschul® angehdrende Personen als Sachverstandige hin-
zuziehen.



(2) Die Unterausschiisse haben die Ergebnisse ihrer Beratungen dem zustandigen
Ausschul® zur abschlieBenden Behandlung mitzuteilen.

V. Arbeitskreise
8§ 29

Das Prasidium kann zu seiner und zur Unterstitzung der Geschaftsfihrung Ar-
beitskreise fiir bestimmte Aufgaben bilden. Fir die Berufung der Mitglieder und
das Verfahren in den Arbeitskreisen gelten die Vorschriften tGber die Ausschisse
entsprechend.

VI. Geschiftsfiihrung
8§ 30

(1) Alle bei der IHK Beschaftigten unterliegen dem Direktionsrecht des Haupt-
geschaftsfihrers. Im Gbrigen regelt der Hauptgeschéaftsfihrer die sachliche
und ortliche Zustandigkeit der Abteilungs- und Geschéftsstellenleiter sowie
der weiteren bei der IHK Beschaftigten in einem Geschaftsverteilungsplan.

(2) Die Abteilungs- und Geschaftstellenleiter haben den Hauptgeschaftsfihrer
fortlaufend Uber alle wichtigen Vorgange zu unterrichten. Sie haben im
Rahmen ihrer Zustandigkeit dafiir zu sorgen, dal® die Anweisungen des
Hauptgeschaftsfihrers durchgefiihrt werden. Zum Erla3 von Anordnungen
sind sie nur innerhalb ihres Zustandigkeitsbereiches berechtigt. Sie dirfen
ohne Zustimmung des Hauptgeschaftsfihrers keine Anordnungen treffen, die
die Zustandigkeit anderer Abteilungsleiter oder der Geschéaftsstellenleiter be-
rihren.

(3) Der Hauptgeschaftsfihrer und die stellvertretenden Hauptgeschaftsfihrer
kdnnen an den Sitzungen aller Ausschisse, Arbeitskreise und sonstigen
Gremien teilnehmen. Die Abteilungs- und Geschaftsstellenleiter nehmen an
den Sitzungen der Ausschiisse und Arbeitskreise entsprechend ihrer sach-
lichen und ortlichen Zustandigkeit teil.

§ 31

Der Hauptgeschéaftsfuhrer wird im Falle seiner Verhinderung durch die stellver-
tretenden Hauptgeschaftsfihrer vertreten, wobei er deren Zustéandigkeiten
regelt. Die stellvertretenden Hauptgeschaftsfihrer vertreten sich im Ver-
hinderungsfall gegenseitig. Sind alle an der Austibung ihres Amtes verhindert, so
werden sie von dem dazu vom Hauptgeschéaftsfihrer bestimmten
Abteilungsleiter vertreten.

§ 32

Alle bei der IHK Beschéaftigten haben sich pflichtgemal fir die Arbeit der IHK im
Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen einzusetzen. Fiir die Ubernahme von



Nebentatigkeiten, Nebenamtern, Aufsichtsrats- und politischen Amtern gelten
die Vorschriften fir Beamte und Angestellte im 6ffentlichen Dienst. Die
Beschaftigten sind zu Plnktlichkeit, Zuverlassigkeit und Verschwiegenheit,
Interesse fir die Fragen der in der Wirtschaft Tatigen sowie Sparsamkeit im
Geschéaftsaufwand der IHK verpflichtet.

§ 33

Der Hauptgeschéaftsfihrer regelt den inneren Dienstbetrieb der IHK. Fir das
Rechnungswesen gelten das Finanzstatut und die hierzu erlassenen Bestim-
mungen.

VIl. Geschéaftsstellen

§ 34

(1) Die Geschaftsstellen ibernehmen die Erfillung der Aufgaben der IHK zur
selbstandigen Bearbeitung, soweit ihnen diese vom Hauptgeschaftsfihrer
zugewiesen sind. lhnen obliegt insbesondere die Pflege der Verbindung
zwischen den IHK-Zugehorigen und der IHK und der Beziehungen zu den
Behorden und Dienststellen ihres Bereichs. Bei der Durchfihrung ihrer Auf-
gaben sind die Geschaftsstellen befugt, mit den Behdrden ihres Bereiches
unmittelbar dienstlich zu verkehren.

(2) Sie fuhren im Schriftverkehr die Bezeichnung der IHK mit dem Zusatz
"Geschaftsstelle (folgt Sitz der Geschaftsstelle)".

§ 356

(1) Fragen von allgemeiner und grundsétzlicher Bedeutung, deren Entscheidung
nur nach einheitlichen Gesichtspunkten erfolgen kann, haben die
Geschéaftsstellen nach Hannover weiterzuleiten. Nach Bearbeitung werden die
Geschéaftsstellen von dem Ausgang der Angelegenheit unterrichtet.

(2) Soweit sich aus den bei den Geschaftsstellen bearbeiteten Angelegenheiten
Schriftverkehr mit Behérden oder Firmen und Privatpersonen auf3erhalb ihres
Bereichs ergibt, ist dieser Uber Hannover zu leiten.

(3) Behordliche Anfragen und Ersuchen, die aus den Bereichen der Geschéafts-
stellen an den IHK-Sitz gerichtet werden und nicht Fragen von allgemeiner
und grundsétzlicher Bedeutung betreffen, werden zur Bearbeitung an die Ge-
schaftsstellen abgegeben. Soweit es sich um Fragen von allgemeiner und
grundsatzlicher Bedeutung handelt, sind die Geschaftsstellen vor der Erledi-
gung einzuschalten und von der Erledigung zu unterrichten.

(4) Die Geschaftsstellen haben, soweit ihnen Aufgaben zur unmittelbaren Erle-
digung Ubertragen sind, im Einvernehmen und in enger Fihlungnahme mit
der zustandigen Fachabteilung zu handeln.



§ 36

Bei der Durchfihrung der der IHK als zustandige Stelle tGbertragenen Aufgaben
im Rahmen des Berufsbildungsgesetzes wirken die Geschéaftsstellen mit.

§ 37

(1) Die Fachabteilungen stellen den Geschéaftsstellen laufend alle zentralen und
bezirklichen Erlasse und Anweisungen der zustandigen Behdrden sowie
Mitteilungen und Rundschreiben zu, die fir die IHK-Arbeit von Bedeutung
sind. Von Rundschreiben an Firmen und Betriebe der Geschaftsstellen-
bereiche ist den Geschaftsstellen eine Abschrift zuzuleiten.

(2) Von allen wichtigen Rundschreiben, Berichten oder Stellungnahmen der Ge-
schaftsstellen ist dem Hauptgeschaftsfiihrer wéchentlich ein Durchschlag zu
Ubersenden, soweit nicht eine sofortige Unterrichtung geboten ist.

§ 38

(1) Die Geschaftsstellen fihren ein Dienstsiegel nach Art des Dienstsiegels der
IHK.

(2) Die Benutzung des Dienstsiegels soll auf diejenigen Féllen beschrankt bleiben,
in denen ein Schriftstick als dienstliche Verlautbarung der Geschéaftsstelle
besonders hervorgehoben werden soll.

§ 39

(1) Die Geschaftsstellen haben in enger Fihlungnahme mit den Vorsitzenden
und stellvertretenden Vorsitzenden der in ihrem Bereich errichteten regionalen
Wirtschaftsausschiisse zu handeln. Bei der Reprasentation der IHK haben die
Geschéftsstellen die Vorsitzenden der Wirtschaftsausschiisse zu unter-
stltzen.

(2) Die Leiter der Geschaftsstellen werden von der IHK nach Anhérung der Vor-
sitzenden der im Bereich bestehenden regionalen Wirtschaftsausschiisse an-
gestellt. Sie nehmen an allen Sitzungen dieser Wirtschaftsausschiisse teil und
kénnen hierzu weitere Mitarbeiter heranziehen.

* Die Anderungen der Geschéaftsordnung treten am Tag nach ihrer Verkiindung
in Kraft.



