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Fachkraft fir Buchfuhrung (IHK) - Webinar

Termin(e): Veranstaltungsort:
Vom 12.03. bis 29.10.2013, dienstags von 17:45 - Live-Online-Lehrgang
20:15 Uhr

78 Unterrichtsstunden
Der lehrgangsinterne Zertifikatstest findet
Samstag, den 02.11.2013, in Hannover statt

Anmelden [1]

Kosten:
900 € + 19% USt. (brutto 1.071 €) 7 Raten 4 128,57 € + 19% USt. (brutto 153 €)

Die Teilnehmer erhalten in diesem Webinar einen an der betrieblichen Praxis orientierten Uberblick iiber die
unterschiedlichen Aspekte der betrieblichen Buchfiihrung. Die behandelten Themen sind in allen Branchen zu finden.
Ziel ist es, die Teilnehmer mit den rechtlichen Rahmenbedingungen und Arbeitsabldufen vertraut zu machen.

Betriebliche Situationsschilderungen, Fille aus der Praxis, Analysen von betrieblichen Prozessen sowie praxisnahe
Aufgabenstellungen sollen die Teilnehmer in die Lage versetzen, das erlernte Wissen in ihrem Aufgabenbereich
umzusetzen. Arbeitsabldufe werden nicht nur theoretisch besprochen, sondern auch mit Buchhaltungssoftware aktiv
online in Webkonferenzen umgesetzt.

Abgesehen von dem Zertifikatstest in Hannover findet der Kurs komplett online statt.

Die Teilnehmer erhalten nach Abschluss des Lehrgangs und bestandenem Abschlusstest das Zertifikat

,JFachkraft fiir Buchfiihrung (IHK)*“. Beim Zertifikatsabschluss handelt es sich nicht um einen 6ffentlich?rechtlichen
Abschluss. Zertifikatslehrgidnge bieten im Gegensatz zu herkommlichen Weiterbildungen - wie beispielsweise zum
Bilanzbuchhalter [2] - die Moglichkeit, sich unbiirokratisch in einem iiberschaubaren Zeitrahmen weiterzubilden.
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Seminarprogramm
1. Grundlagen der Buchfiihrung

¢ Gesetzliche Grundlagen und Vorschriften
® Grundsitze ordnungsgeméBer Buchfiihrung

2. Von der Inventur zur Bilanz

® Vorbereitung

® Verfahren

¢ Durchfiihrung

® Erstellen des Inventars

¢ Bilanz (Grundlagen, Arten, Aufgaben, Gliederung und Zuordnung)

3. Buchungen von Geschiftsvorfillen

® Buchungen im Bereich der Bestandskonten
® Buchungen im Bereich der Erfolgskonten
® Gewinn und Verlust Konto

® Buchung im Bereich der Umsatzsteuer

¢ Buchungen von Lohn- und Gehalt

® Buchungen im neutralen Kontenbereich

e vorbereitende Jahresabschlussbuchungen

4. Bewertung der Vermogens- und Schuldwerte in Vorbereitung des Jahresabschlusses
® Bewertungsgrundsitze
® Wertansitze und Bewertungsverfahren bei Gegenstindendes Anlage- und Umlaufvermogens
e Bewertung von Schulden
® Verfahren der Bewertungsvereinfachung
5. Gewinn und Verlustrechnung
¢ allgemeine Grundsitze
¢ Gliederung nach Gesamt- und Umsatzkostenverfahren
® Auswertung

6. Analyse des Jahresabschlusses

¢ Ermittlung und Beurteilung von Kennziffern
® Erarbeitung von Schlussfolgerungen fiir die Unternehmensfiihrung (Fallstudie)

7. EDV Buchhaltung am Beispiel Lexware Financial Office

¢ Grundlagen EDV Buchhaltung
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¢ Einrichtung des Mandanten
® Durchfiihrung von Buchungen

Terminplan [3]

Termin: ab 12.03.2013, dienstags von 17:45 bis 20:15 Uhr.

In den Schulferien ist kein Unterricht.

Dauer: 8 Monate

Kosten: 900,00 € + 19% USt. (brutto 1.071,00 €)

7 Raten a 128,57 € + 19% USt. (brutto 153,00 €)

Headset: Bitte informieren Sie uns, wenn Sie ein Headset (+ 9,90 € inkl. USt.) mitbestellen mochten.

Technische Voraussetzungen:

- PC oder Apple Mac mit mind. 1 GHz (nicht dlter als 8 Jahre)
- Microsoft Windows oder Apple Mac OS

- Lautsprecher + Mikrofon oder Headset

- Breitband-Internetzugang (DSL oder dhnliches)

Forderung: Wenn Ihr Arbeitgeber die Voraussetzungen des Forderprogramms ,,Individuelle Weiterbildung in
Niedersachsen" erfiillt, kann ihm ein Zuschuss zu den Lehrgangsgebiihren gewihrt werden. Ausfiihrliche Informationen
erhalten Sie unter: www.iwin-niedersachsen.de [4] (E-Mail: iwin@hannover.ihk.de, Tel.: 0511/3107-275).

Bitte beachten Sie: Der Antrag muss vor dem verbindlichen Abschluss des Vertrages mit dem Bildungstriger bei der
zustdndigen regionalen Anlaufstelle (RAS) gestellt und bewilligt werden! Er sollte daher mit einer ausreichenden
Vorlaufzeit eingereicht werden.

Einen Anspruch auf Forderung gibt es nicht. Férderzusagen konnen nur im Rahmen der noch vorhandenen Mittel
gegeben werden. Bitte informieren Sie sich vor Antragsstellung, ob noch ausreichend Fordermittel vorhanden sind.
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Eine unverbindliche Platzreservierung bzw. eine vorbehaltliche Anmeldung ist forderunschidlich. Wir schlagen daher
vor, folgende Formulierung bei der Anmeldung zu verwenden (siehe auch jwin-niedersachsen.de/content/view/38/56/)
[51: Ich melde mich fiir die Weiterbildung vom bis vorbehaltlich der Zusage auf eine
IWiN-Forderung an und reserviere mir hiermit den Platz fiir die oben genannte Weiterbildung. Sofern keine
IWiN-Forderung gewihrt wird, besteht das Recht zum Riicktritt.

Ihr(e) Ansprechpartner/-in:
Dirk Sundermeier
Tel.: 0511/3107-204

E-Mail: weiterbildung @hannover.ihk.de [6]
Widerrufsbelehrung [7]
X [8]

Widerrufsrecht fuir Verbraucher

Verbrauchern nach § 13 BGB steht nach Ma3gabe der folgenden Hinweise ein gesetzliches Widerrufsrecht zu.
Verbraucher ist jede natiirliche Person, die ein Rechtsgeschift zu einem Zwecke abschlieB3t, der weder ihrer
gewerblichen noch ihrer selbstindigen beruflichen Tétigkeit zugerechnet werden kann:

Widerrufsbelehrung
Widerrufsrecht

Sie konnen Ihre Vertragserkldrung innerhalb von 14 Tagen ohne Angabe von Griinden in Textform (z. B. Brief, Fax,
E-Mail) widerrufen. Die Frist beginnt nach Erhalt dieser Belehrung in Textform, jedoch nicht vor Vertragsschluss und
auch nicht vor Erfiillung unserer Informationspflichten gemif3 Artikel 246 § 2 in Verbindung mit § 1 Absatz 1 und 2
EGBGB sowie unserer Pflichten gemdf § 312g Absatz 1 Satz 1 BGB in Verbindung mit Artikel 246 § 3 EGBGB. Zur
Wahrung der Widerrufsfrist geniigt die rechtzeitige Absendung des Widerrufs. Der Widerruf ist zu richten an:

IHK Projekte Hannover GmbHSchiffgraben 4930175 HannoverFax: 0511/3107-440E-Mail:
weiterbildung @hannover.ihk.de

Widerrufsfolgen

Im Falle eines wirksamen Widerrufs sind die beiderseits empfangenen Leistungen zuriickzugewdhren und ggf. gezogene
Nutzungen (z. B. Zinsen) herauszugeben. Konnen Sie uns die empfangene Leistung sowie Nutzungen (z. B.
Gebrauchsvorteile) nicht oder teilweise nicht oder nur in verschlechtertem Zustand zuriickgewihren beziehungsweise
herausgeben, miissen Sie uns insoweit Wertersatz leisten. Dies kann dazu fiihren, dass Sie die vertraglichen
Zahlungsverpflichtungen fiir den Zeitraum bis zum Widerruf gleichwohl erfiillen miissen. Verpflichtungen zur
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Erstattung von Zahlungen miissen innerhalb von 30 Tagen erfiillt werden. Die Frist beginnt fiir Sie mit der Absendung
Threr Widerrufserkldrung, fiir uns mit deren Empfang.

Besondere Hinweise

Ihr Widerrufsrecht erlischt vorzeitig, wenn der Vertrag von beiden Seiten auf Thren ausdriicklichen Wunsch vollstindig
erfiillt ist, bevor Sie Ihr Widerrufsrecht ausgeiibt haben.

Ende der Widerrufsbelehrung

Allgemeine Geschiftsbedingungen [9]
Datenschutzerklirung [10]

Ablauf des Bestellvorgangs [8]

. Auf "Anmelden" klicken.

. Veranstaltung auswéhlen.

. Kundendaten eingeben.

. Haben Sie alle Felder korrekt ausgefiillt? Bitte auf "weiter" klicken.

. Bitte iiberpriifen Sie Ihre Anmeldung und Ihre Kundendaten. Falls ok, bitte "Anmeldung versenden" anklicken.
Wiinschen Sie Korrekturen, bitte "Kundendaten dndern" wihlen und abschlieBend "Kostenpflichtig bestellen”
anklicken.
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